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Gobernacién del Departamento del Cauca

RESOLUCION No 00@@3“01'2016

"Por la cual se establecen algunos pardmetros para la preparacién y publicacién de Actos
Administrativos que deban suscribir funcionarios al servicio del Nivel Central del
Departamento del Cauca".

EL SECRETARIO GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CAUCA, en uso de sus facultades
v en especial de las que le confiere el articulo 16 del Decreto 0298 del 28 de septiembre de
2012,

CONSIDERANDO

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 209 de la Constitucidn Politica y 3° de la
Ley 489 de 1998, |a funcidn administrativa se desarrolla con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, eficiencia, responsabilidad,
transparencia, imparcialidad y publicidad y que las autoridades administrativas deben
coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

El Decreto Departamental No. 0298 del 28 de septiembre de 2012, en su articulo 16 literal
1° determina como una de las funciones de la Secretaria General "Dirigir, formular v
ejecutar las politicas, programas y proyectos para la administracién del talento humano v
los recursos fiscos v tecnalogicos del departamento para garantizar una adecuada, eficiente
y eficaz cumplimiento de las funciones que competen a la administracion departamental”
asi mismo, en el literal 11 Ihidem, "Llevar el registro y manejo de Actos Administrativos que
se produzcan en el Nivel Central del Departamento del Cauca".

5e hace necesario establecer reglas que tiendan a unificar y racionalizar la expedicion de
Actos Administrativos en el Nivel Central del Departamento del Cauca, proporcionando a la
Administracién instrumentos que faciliten una amplia difusién de los mismos, en particular
de aquellos que por mandato constitucional o legal, deben ser objeto de publicacion.

Para lograr este proposito es necesario, en primer término, definir con suficiente claridad
las diferentes denominaciones de los Actos expedidos por la  Administracion
Departamental, y en segundo término, se hace imperativo dar cumplimiento a ciertas
formalidades en la presentacion de estos actos, para que brinden mayor coherencia,
oportunidad, seguridad y solemnidad.

En el mismo sentido, resulta preciso facilitar y dar celeridad a la publicacién tanto de la
normatividad y la contratacion en el Departamento del Cauca, como de aquellos
documentos que deban ser también objeto de publicacién, no solo para que conforme a la
ley produzcan efectos juridicos, sino para salvaguardar el derecho de los ciudadanos a
controvertir tales decisiones por los mecanismos que la ley contemple, optimizar la
Fiscalizacion de la Gestién Publica por parte de los ciudadanos y exteriorizar la orientacion
de las politicas del Departamento.
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La optimizacidn del uso de las herramientas tecnaldgicas e informaticas, asi como de la
informacion existente en las dependencias, propende por la adecuacién y mejoramiento en
los procesos de coordinacion, lo cual se revierte, de una parte, en una mejor prestacion de
servicios al ciudadano, y de otra, en una comunicacién transparente y oportuna con el
mismo, garantizando el acceso a la informacién plblica.

En virtud de lo anterior,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- Tipos de Acto administrativo segtn su contenido. Los actos que
suscriba el Gobernador del Cauca o el Gobierno Departamental, seglin su contenido
recibirdn la siguiente denominacion:

a).- Decreto. Se expediran por Decreto todos aquellos Actos que definan o resuelvan
situaciones de cardcter general, sean éstos creadores o modificatorios de situaciones
existentes.

Excepcionalmente se expediran por Decreto los Actos Administrativos relacionados con el
nombramiento y encargo de los servidores publicos del Nivel directivo y Asesor de Ia
Gobernacién del Cauca y los Gerentes de las Entidades Descentralizadas del Departamento;
asi mismo dentro de la competencia, se realizard mediante Decreto la designacién de
Alcaldes, nombramiento y encargos de Notarios.

También se expediran por Decreto todos aquellos Actos mediante los cuales se designen
los miembros que integran las Juntas Directivas de las Empresas Descentralizadas del
orden Departamental.

b)-Resolucién. Se expedirdn por Resolucion todos aquellos (Actos que definan o resuelvan
situaciones de cardcter particular y concreto, vy aquellas que no estén previstas en el literal
anterior.

PARAGRAFO: Los nombramientos de los servidores publicos diferentes a los sefialados en
el literal a) del presente articulo se realizardn por Resolucién.

c¢) Directiva. Se expediran por Directiva aquello Actos que determinen o establezcan
lineamientos o directrices que impliquen politicas de gobierno.

d) Circular. Se expedird por Circular toda aquella informacién de interés general cuyo
contenido sea de importancia o trascendencia para la Administracién Departamental vy
como mecanismo para requerir una misma informacion a cada una de las entidades del
nivel descentralizado del orden departamental y las dependencias que conforman la
estructura del Nivel Central del Departamento.

ARTICULO SEGUNDO.- Requisitos de presentacion de los proyectos de Actos
Administrativos. Todos los proyectos de Actos Administrativos que deban ser suscritos
por el Gobernador del Departamento, y en general, aguellos que emanen del Sector

Central de la Administraciéon  Departamental, deberin reunir las siguientes
caracteristicas:
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Observar los requisitos de la Identidad Corporativa,

El epigrafe del proyecto de Acto Administrativo debera indicar la materia objeto de
regulacion.

El tipo de letra fuente sera Calibri 12 para el texto y epigrafe, y espacio sencillo.

Las margenes de la hoja deben ser: Superior 1.5 cm., inferior 1.5 ¢m., izquierda 3.5
cm., Derecha 2.5 cm., encabezado 1 cm., pie de pagina 1.5 cm, v los epigrafe 8 cm.

Cuando el Acto conste de varias hojas, éstas deberdn numerarse a partir de la
segunda pagina en la parte inferior derecha v en el encabezado de cada una de
ellas debera transcribirse el epigrafe en su totalidad.

Las negrillas unicamente se utilizardn en los epigrafes, titulos, subtitulos,
numeracion del articulado y nombres de las personas que suscriben el Acto. Los
demas destacados se efectuaran con letra cursiva.

Cuando un articulo o inciso tenga varias enumeraciones éstas se identificaran en
forma de literales (Ej: a), b), c), etc.).

En la parte inicial de todo proyecto de Acto Administrativo deberd indicarse
explicitamente  las facultades legales, esto es, las disposiciones de Orden
Constitucional Legal o Reglamentario que lo fundamenten, segin el casa.

Los proyectos de Actos Administrativo que suscriba el Gobierno Departamental
deberan remitirse firmados previamente por el Secretario de Despacho
correspondiente.

La hoja donde se suscribe el Acto Administrativo, debera contener parte sustancial
del articulado.

En uno de los articulos finales deberdn sefialarse expresamente las normas que se
modifican, adicionan o derogan con la expedicion del Acto; asi como establecer la
entrada en vigencia de la norma.

En la impresion de los proyectos de Acto Administrativo, cuando superen las 25
paginas, se utilizaran las dos caras de cada hoja.

El texto del documento contentivo del Acto Administrativo debe distribuirse en
forma tal que haga compatibles su dptima presentacién y el ahorro de espacio y
papel, con su manejo, distribucién y archivo.

La redaccion del Acto deberd caracterizarse por su sencillez y claridad,
construyendo frases de facil comprensién de manera que en ellas no exista
ambigliedad.

ARTICULO TERCERO.- Documentos que deben publicarse.

En la Gaceta Departamental, "INNOVAR DOCUMENTAL":
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a) Las Ordenanzas.

b) Los Decretos expedidos por el Gobernador del Departamento, concretamente
los previstos en el literal a) del Articulo Primero del presente acto administrativo.

c) Los actos de naturaleza similar a los sefialados anteriormente, que expidan otros
servidores publicos del Nivel Directivo y Asesor por delegacion que hayan
recibido, o por autorizacion legal.

d) Los demas que conforme a la ley y reglamentos deban publicarse.

En el SECOP:
Los contratos en que sea parte el Departamento, acorde con la Ley de
contratacion administrativa y cuando las normas fiscales asi lo ordenen.

El Unico medio de publicacion de la informacion de los procesos contractuales a
través del cual se materializa la publicidad de esta actividad es el SECOP,
instrumento de apoyo a la gestion contractual de las entidades estatales, que
permite la interaccion de éstas con los proponentes, los contratistas, la
comunidad y los érganos de control.

En la pagina web de la Gobernacion:

a) Los nombramientos de los servidores publicos diferentes a los sefialados en
el literal a) del articulo primero del presente acto administrativo que se
realizan por Resolucion.

b) Los demas que conforme a la ley y demas reglamentos deban publicarse.

ARTICULO CUARTO.- Lo dispuesto en la presente Resolucién rige a partir de su
publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Popayan WE_%%‘T_ -

05 ANDRES LOPEZ MURNOZ
Secretario General

Aprobid: Carlos Ayfdrés Bolafios Guzman, lefe Oficina Asesora de Juridica
Revisd: Julidn Albkrto Rejas Ferndndez, Contratista- Secretaria General
Proyectd: Nury L. Wontafio M., Profesional Universitario- Oficina Asesora de Juridica
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